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#=7hn Xeqgon 005956832
ZAPYTANIE OFERTOWE
NA PRZEPROWADZENIE SZKOLEN ,,ECDL BASE” ,KUCHARZ MALEJ GASTRONOMII” W RAMACH
REALIZACJI PROJEKTU ,, WSPIERANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI NA TERENIE GMINY STRZELIN”

W zwigzku z realizacja projektu ,Wspieranie aktywnej integracji na terenie Gminy Strzelin”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o cene za przeprowadzenie szkolenia ,ECDL BASE” ,Kucharz
matej gastronomii”

1. Zamawiajacy
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Strzelinie
57-100 Strzelin, ul. Kamienna 1

2. Tryb udzielenia zamdéwienia

Zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020”. Zamdwienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest
finansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

KOD CPV: 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

Przedmiot zamdwienia obejmuje przeprowadzenie nastepujgcych kursow:

Nazwa szkolenia Liczba uczestnikow
Cze$¢ A | ECDL BASE 12
Czes$¢ B | Kucharz matej gastronomii 7

Cze$¢ A

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu szkolenia komputerowego
ECDL BASE sktadajacego sie z 4 modutéw. B1 — podstawy pracy z komputerem, B2-podstawy pracy w
sieci, B3 — przetwarzanie tekstéw, B4 — arkusze kalkulacyjne. Zgodnie z aktualnymi Wytycznymi
Polskiego Towarzystwa Informatycznego. Przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu zewnetrznego
ECDL moduty BASE zgodnie z aktualnymi Wytycznymi Polskiego Towarzystwa Informatycznego

Liczba godzin szkolenia 60 h.
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Czes¢ B

Zrealizowanie kursu pn. ,Kucharz matej gastronomii”, w wymiarze 30 godzin (lekcyjnych).

Celem kursu jest nauczenie uczestnika zasad przygotowywania potraw z najwazniejszych grup
zywieniowych. Poznanie zasad taczenia poszczegdlnych sktadnikdw pokarmowych. Kurs musi by¢
zrealizowany w formie praktycznej z elementami wiedzy teoretycznej. Kazdy uczestnik musi mieé¢
materiaty (surowce), pozwalajgce na realizacje kursu i przygotowanie zaplanowanych dan, ktére
pdZniej moze skonsumowac.

Wymagania do czesSciAiB

e Zajecia mogg odbywac sie od poniedziatku do pigtku miedzy 8:00-15:00 w wymiarze 6h
dziennie.

e Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia catering (np. napoje ciepte/zimne, przekaski
typu kanapki lub drozdzéwki itp. oraz w czesci A obiad w kazdym dniu trwania kursu. Koszt
cateringu stanowi element ceny zamdwienia.

e Wykonawca przed rozpoczeciem kursu ma obowigzek zapoznaé uczestnikow z jego zakresem
tematycznym (programem), przekaza¢ uczestnikom i zamawiajgcemu harmonogram
realizowanych zaje¢ oraz zapewni¢ materiaty dydaktyczne tj. np. skrypty, broszury lub
materiaty drukowane, obejmujgce swa tematyka program szkolenia, w tym materiaty
biurowe w postaci srodkdw piszacych i notesow.

e Wykonawca zamiesci w miejscu realizacji kursu czytelng informacje, iz projekt jest
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

e Przekazane uczestnikom kursu materiaty szkoleniowe nalezy opatrzy¢é emblematem Funduszy
Europejskich z podpisem Program Regionalny, emblematem Unii Europejskiej z podpisem
Europejski Fundusz Spofeczny i oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Dolno$lgskiego.

e Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca prowadzit nadzor wewnetrzny nad szkoleniem
stuzacy podnoszeniu jakosci organizowanego kursu.

e Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca podczas kursu przeprowadzat wsréd jego uczestnikéw
sprawdziany, testy, prace kontrolne itp.

e Wykonawca w ostatnim dniu szkolenia przeprowadzi ankiete oceniajacg to szkolenie wéréd
jego uczestnikéw.

e Na zakonczenie kursu, przeprowadzony zostanie egzamin wewnetrzny z zajeé praktycznych,
sprawdzajgcy poziom nabytych umiejetnosci zawodowych.

Szkolenie winno zakoriczy¢ sie wydaniem dla kazdego uczestnika:
a) zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukoriczenie szkolenia , zawierajacego,

o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej: numer z rejestru, imie i nazwisko oraz numer
PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, forme
i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego
dokumentu potwierdzajacego ukoriczenie szkolenia i uzyskania, tematy i wymiar godzin zaje¢
edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajacy
szkolenie.
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b)

4,

5.

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zaswiadczenie/certyfikat powinien zawiera¢ emblemat Funduszy Europejskich z podpisem
Program Regionalny, emblemat Unii Europejskiej z podpisem Europejski Fundusz Spoteczny i
oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

Miejsce przeprowadzenia ustugi: Strzelin

Termin realizacji zamdéwienia

Szkolenia musi by¢ przeprowadzone :

Czes$¢ A w okresie od 04/05/2017 do 25/05/2017

Czes$¢ B w okresie od 08/05/2017 do 21/05/2017

6.

Osoba upowazniona do porozumiewania sie z wykonawcami

llona Krél — koordynator projektu, e-mail: ilonus@op.pl, nr tel. 71 3920577

7.

Warunki uczestnictwa

O udzielenie zaméwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktérzy:

1) Posiadajg doswiadczenie w realizowaniu szkolen zgodnych z przedmiotem niniejszego
zamowienia, tj. zrealizowali w ciggu ostatnich dwdch lat przed dniem sktadania ofert co
najmniej 3 szkolenia zgodne z przedmiotem niniejszego zamoOwienia poswiadczone
dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte, staranne wykonanie ustug.

2) Dysponuja kadrg z doswiadczeniem zawodowym w postaci przeprowadzonych min. 2 szkolen
dla osob dtugotrwale bezrobotnych i niepetnosprawnych w ostatnich dwédch latach w
podobnej tematyce.

UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza w trakcie realizacji zamdwienia zmiane osoby prowadzgcej
pod warunkiem posiadania przez nowa (nowe) osobe (osoby) wyksztatcenia i doswiadczenia
okreslonego powyzej

3) Posiadajg aktualny Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez
Wojewodzkie Urzedy Pracy (zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, Dz. U. z 2016r., poz.645 ze zm.)

4) Dysponujg odpowiednim miejscem i sprzetem do przeprowadzenia zaje¢.

Czed¢ A sala informatyczna jeden komputer na jednego uczestnika
Czes¢ B sala przystosowana do zaje¢ gastronomicznych
8. Kryteriami oceny ofert sa:

1) Cena —waga kryterium 80% ( 80 pkt)

2) Doswiadczenie instytucji szkoleniowej - waga kryterium 20% (20 pkt)
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Sposdb przyznania punktéw : oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma 80 pkt, pozostatym ofertom
przyznana zostanie liczba punktéw obliczona wg nastepujgcego wzoru:

Cena najnizsza

Cena oferty ocenianej

Przez doswiadczenie badanej instytucji szkoleniowej/wykonawcy nalezy rozumieé ilos¢
zorganizowanych i przeprowadzonych szkoler z nalezytg staranno$cig w_okresie ostatnich dwdch lat
przed terminem zfozenia oferty. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w w/w kryterium
wynosi 20 pkt.

W/w kryterium bedzie oceniane na podstawie zat. nr 4 - stosujgc sposéb wyliczenia
punktacji zgodnie z ponizsza tabela.

W/w kryterium bedzie oceniane w nastepujacy sposdb:

od 0do 2 szkolen nie spetnia warunku —
oferta podlega
odrzuceniu
3 szkolenia 0 pkt.
od 4do5 szkolen 5 pkt.
od 6do7 szkolen 10 pkt.
8 albo wiecej 20 pkt.
szkolen
9, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Wykonawcy moga sktadaé oferty na jedno lub dwa zadania.

10. Dokumenty, ktdre nalezy zataczyé do sktadanej oferty

a) Pisemne o$wiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych, prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy, wtasciwy ze wzgledu na
siedzibe Wykonawcy - zawarte w tresci formularza ofertowego;

b) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia zat nr 3;

c) Wykaz ustug przeprowadzonych w ostatnich dwdch latach zgodnych w nazwie z
przedmiotem zamowienia wraz z podaniem dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
zostaty wykonane —sporzgdzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug;

d) Wykaz 0séb, ktére bedg wykonywac¢ zamdéwienie wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia i wyksztatcenia sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4;

e) Szczeg6towy program ustugi;

f)  Wzér certyfikatu, ktdry otrzyma uczestnik po zakonczeniu;

g) Wypetniony preliminarz finansowy;
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11. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

1) Umowa moze ulec zmianie w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikéw szkolenia bedgcego
przedmiotem zamdwienia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego w wyniku:

a) niestawienia sie kandydata na kurs pomimo wydania skierowania na szkolenie,

b) przerwania uczestnictwa w kursie (podjecie pracy przez bezrobotnego, choroba,
nieusprawiedliwiona rezygnacja z kursu), ktdrego nie mozna byto przewidzie¢ w dniu
zawarcia umowy,

2) W umowie stosownie do postanowien pkt. 1 ppkt. a) i b) zmianie ulega przeliczenie koszt
szkolenia. W takim przypadku koszt kursu stanowi iloczyn kosztu kursu jednej osoby bezrobotnej oraz
rzeczywistej ilosci oséb bezrobotnych, ktére rozpoczety szkolenie.

3) W sytuacji, gdy liczba 0séb szkolonych ulegnie zmniejszeniu Wykonawca moze ubiegac sie o zwrot
kosztow kursu tych oséb, ktére przerwaty kurs. Wysokos¢ kosztéw ustala sie proporcjonalnie do
okresu kursu, w ktérym uczestniczyty.

4) Umowa moze ulec zmianie w wyniku wystapienia nastepujacych okolicznosci ze strony
Wykonawcy:

a) zmiana kadry realizujgcej kurs w wyniku nieprzewidywalnych zdarzen losowych (np. choroba,
$mier¢, rozwigzanie stosunku pracy lub innych), ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu
zawarcia umowy, pod warunkiem, Ze nowo wskazany wyktadowca bedzie posiadat
odpowiednie kwalifikacje, wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe we wskazanym
przedmiocie zaje¢ dydaktycznych — réwnowazne do zmienianego wyktadowcy.

b) zmiana miejsca wykonywania zaméwienia (szkolenia) pod warunkiem, ze nowe miejsce
wykonaniazamowienia zlokalizowane zostanie w miejscu réwnowaznym lub korzystniejszym
dla uczestnikow,

¢) zmiana terminu przeprowadzenia szkolenia z przyczyn niezawinionych przez Wykonawce z
zastrzezeniem, ze zmianie nie moze ulec termin wykonania zamdéwienia okreslony w pkt. 3 (
termin realizacji umowy) zapytania ofertowego.

5) Zmiana umowy poza okreslonymi powyzej przypadkami nastapi¢ moze na umotywowany wniosek
Wykonawcy.
6) Zmiana umowy dokonuje sie w trybie aneksu do umowy podpisanego przez Zamawiajacego i
Wykonawce

12. Przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym z
Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonywujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboruwykonawcy a wykonawcg,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,
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d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

12. Sposdb przygotowania oferty

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ,OFERTA” — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1.
Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, ma maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Kwota podana w ofercie musi by¢ zgodna z kwotg z
preliminarza. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong. Oferte nalezy ztozy¢ w
zaklejonej kopercie z napisem: ,,Oferta do zapytania nr GOPS/EFS/IX/4302/2/2017 Szkolenia”

13. Miejsce i termin ztozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21 kwietnia 2017r., do godziny 10:00. Oferty ztozone po wymaganym
terminie nie beda rozpatrywane. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Strzelinie ul. Kamienna 1, 57-100 Strzelin pok.7 lub przestaé poczta na podany adres.

14. Wykaz zatacznikow

—  Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego — formularz ofertowy dla czeéci A — ECDL BASE
— Zatycznik Nr 2 do zapytania ofertowego — formularz ofertowy dla czesci B — Kucharz matej

gastronomii

— Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego — os$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do
wykluczenia

— Zatacznik Nr 4 do zapytania ofertowego — wykazy: zrealizowanych ustug oraz os6b

przewidzianych do realizacji przedmiotu zamdwienia
— Zatacznik Nr5 - preliminarz finansowy dla czesci A
— Zalacznik Nr 6 — preliminarz finansowy dla czesci B

Zatwierdzit:
Wtadystawa Maturlak

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Strzelinie
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